DENOMINACION DEL DEPENDENCIA DONDE SE |AUTORIDAD O SERVIDOR QUE
0
N PROCEDIMIENTO R PLAZO INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE
1 Formato Unico de Tramite (FUT) 1. Recibo de pago. 01 dia habil secretaria académica
1. FUT
2. Partida de nacimiento original.
3. Certificado oficial de estudios (certificado de logro)
INSCRIPCION AL EXAMEN DE Comision del examen de
2 |ADMISION DEL POSTULANTE 4. Copia de D.N.I. Seguin cronograma|secretaria académica .
admision
REGULAR
5. Declaracion jurada (menores de edad)
6. Dos (02) fotografias tamafio carnet.
7. Recibo de pago.
1. FUT.
3 |CARPETA DE POSTULANTE 01 dia habil secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago.
1. FUT.
4 |CONSTANCIA DE INGRESO 03 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago.
1. FUT.
5 |CONSTANCIA DE VACANTE 03 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago.
1. FUT
6 |CONSTANCIA DE ESTUDIO 03 dias hébiles secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago por periodo académico.
1. AT Jefe de Unidad Administrativa
7 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO 03 dias habiles secretaria académica T .
2. Recibo de pago. esoreria
‘ 1. FUT . i
CONSTANCIA DE PRACTICA MODULAR b . - Coordinador del Area
8 03 dias habiles secretaria académica -
(EFSRT) 2. Recibo de pago. académica
1. FUT
9 |CONSTANCIA DE EGRESADO 03 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago.
. 1. Llenar ficha de matricula.
10 |MATRICULA INGRESANTE Segun cronograma |secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de pago.
1. FUT.
1 MATRICULA REGLILAR DEL Il AL VI 2. Boleta d t iod démi teri Segun cronograma|secretaria académica Secretaria Académica
PERIODO ACADEMICO . Boleta de notas (periodo académico anterior) gu g i i i i
3. Recibo de pago.
i A 1. FUT.
12 lVLATRICtJ:QWEXTEMPORANEA (Pago Segun cronograma |secretaria académica Secretaria Académica
adicional 10%) 2. Recibo de pago
1. FUT.
2. Constancia de practica modular (EFSRT)
3. Constancia de no adeudo.
13 |TRASLADO EXTERNO 10 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
4. Certificado de estudios por periodo académico
5. Constancia de vacante.
6. Recibo de pago.
i 1. FUT
14 |RESERVA DE MATRICULA 03 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
2. Recibo de matricula.
CONVALIDACION POR LAS UNIDADES |1, FyT
15 | DIDACTICAS DEL MODULO Segun cronograma|Secretaria General Jefatura de Unidad Académica
PROFESIONAL 2. Recibo de pago.
CONVALIDACION POR LAS UNIDADES |1, FUT
16 |DIDACTICAS DEL MODULO Seguin cronograma|secretaria académica Jefatura de Unidad Académica
TRANSVERSAL 2. Recibo de pago.
1. FUT
CERTIFICADO MODULAR POR CADA 2. Informe de préacticas del médulo.
17 10 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica

MODULO PROFESIONAL

w

. Dos (02) fotos tamafio pasaporte.




kS

Recibo de pago.

1. FUT
18 CARTA DE PRESENTACION PARA 2 Cumpli | isit . 03 dias habil retari démica Coordinador del Area
DESARROLLO DE EFSRT/PRACTICAS |2 Cumplir con los requisitos minimos as es secretaria académic Académica
3. Recibo de pago.
1o |CARPETA DE EFSRT/PRACTICAS POR 1. FUT 01 dia hibi seoretaria académica Coordinador del Area
MODULO PROFESIONAL 2. Recibo de pago. Académica
1. FUT
2. Haber culminado el periodo académico.
20 EEEIT(;ES)A:COABEI\EI?:TOUDIOS POR 10 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
3. Dos (02) fotos tamafio pasaporte.
4. Recibo de pago.
1. FUT
2. Haber Culminado los 6 periodos académicos incluido
21 |CERTIFICADO DE ESTUDIOS las experiencias formativas. 10 dias habiles  |secretaria académica Secretaria Académica
3. Dos (02) fotos tamafio pasaporte.
4. Recibo de pago.
1. FUT
22 Agg;gg’?\%&l\l DEL IDIOMA INGLES 12 dias habiles Secretaria academica Jefatura de Unidad Académica
( ) 2.- RECIBO DE PAGO DEL CURSO
1. FUT Jefatura de Unidad Académica
) 2. Expetli|ente con el plan del proyecto de investigacion y/o Secretaria Académica
MODALIDAD DE TITULACION POR productivo. s ; -
23 1ALUMNO 3. Expediente con el proyecto de investigacion y/o 15 dias habiles |secretaria académica Coordinador del Area
productivo ejecutado. Académica
4. Bembo de pago (Exlone.rfacmn a Io.s estud|an‘Fes gue” Jefatura de Unidad Académica
realizan trabajo de aplicacion profesional en la institucion)
1. FUT Jefatura de Unidad Académica
24 ZASUD@;L?AD DE TITULACION POR 15 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
2. por examen de suficiencia academica X
Coordinador del Area
Académica
1. FUT Jefatura de Unidad Académica
SUSTENTACION O EXPOSICION DEL
25 |PROYECTO DE INVESTIGACION Y/O |9 Alquiler del proyector multimedia audiovisual. 03 dias hébiles secretaria académica Coordinador del Area
PRODUCTIVO -
Académica
3. Recibo de pago.
ALQUILER DEL PROYECTOR 1R
26 MULTIMEDIA 01 dia habil secretaria académica Jefatura de Unidad Académica
2. Recibo de pago.
A i 1. FUT
27 [’EA’\TQ;EBE TITULO A NOMBRE DE 20 dias habiles secretaria académica Director General
2. Recibo de pago.
1. FUT
EVALUACION EXTRAORDINARIA
28 |(Autorizar al estudiante que tienen 03 dias habiles secretaria académica Jefatura de Unidad Académica
pendiente 1 o 2 unidades didacticas) |2- Recibo de pago por unidad didactica.
i 1. FUT
29 E: PIEIIEC'?DﬁAﬁEL TiTuLo 20 dias habiles secretaria académica Secretaria Académica
OFESIO 2. Recibo de pago.
i . 1. FUT
30 |EXPEDICION DE SILABOS (C/U) 03 dias habiles secretaria académica Jefatura de Unidad Académica
2. Recibo de pago.




